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- Higu trwong Truong Trung hoc p ‘g_t_hmlg,
- Hiéu trudng Truong Trung cap, Cao déing;
- Thu trueong don vi true thudc Sé.

Fimre-higmeorlg vin sé 3087/UBND-VX ngiy 22 thang 5 nam 2017 ctia Uy ban
nhan dén Thanh phé vé viée ting cudng td chirc thanh tra, kiém tra vé cong tac can bo.
S& Gido dyuc va Dao tao dd ban hanh Ké hoach sé 3071/KH-GDDT-TC ngay 21 thang 8
nim 2017 vé kiém tra cong tac dao tao bdi dudng va boi dudng thuong xuyén nim hoc
2017-2018 va Céng vin sé 3381/GDBT-TC ngdy 13 thang 9 nim 2017 vé kiém tra viéc
thue hién ché do chinh sach va cong tac td chire ctia don vi nim hoc 2017-2018. Qua
kiém tra céng tac quan ly, sit dung déi ngii, cong tac dao tao bdi dudng va thyc hién ché
d6 chinh sach cua cac don vi trie thude, thiy con nhiéu don vi chua thue hién ding céc
quy dinh hién hanh, S& Gido duc va DPao tao yéu céu cac don vi thyc hién nhitng ndi
dung sau:

1 Vé cong tic tuyén dung, siv dung dinh mirc s0 ngwoi lam vige va ky hét hop
dong lao dpng

- Xay dyng quy hoach, ké hoach phat trién doi ngii, cin cir quy mé truong, 16p,
dinh mirc s6 ngudi lam vige duge giao d& nghi tuyén dung, bd sung nhén su cho don vi
hoiic thye hién tuyén dung néu don vi duge phéan cap theo tham quyén. Chu dong thyc
hién ra soat ddi ngii gido vién tirng bd mon theo dinh ky hang nam, bao cio S& Gido duc
va Dao tao dé c6 bién phép diéu chuyén theo quy dinh, tranh hién twrgng thira thiéu cuc
bd & cac bd mon.

- Han ché thyc hién ky hop dong lao dong dé lam cong tac chuyén mén, nghiép vu
trong don vi; khi don vi ¢6 gido vién nghi viée, nghi khong hwong lwong, nghi thai
san...ma chwa co ngudi bd sung, don vi ¢ thé thyue hién hgp dong thinh giang theo quy
dinh tai Thong tu sb 44/2011/TT-BGDPT ngay 10 thang 10 nam 2011 cia B§ Gido duc
va Pio tao Ban hanh quy dinh vé ché d6 thinh giang trong cac co s& gido duc va chi thyc
hién trong 1 nim hoc; khéng thye hién ky hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han khi
chua qua tuyén dung. Viée ky két hop dong lao dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP
ngay 17 thang 11 ndm 2000 cia Chinh phu vé thyc hién ché do hop ddng mot sb loai



cong viée trong co quan hanh chinh nha nuge, don vi sy nghiép phai dam bao ding d6i
twgng theo quy dinh.

- Thye hién ky hop ddng chuyén tiép déi véi vién chirc theo hudng dan tai cong
vin s6 790/GDPT-TCCB ngay 16 thang 3 nim 2017 cia S& Giéo dyc va Dao tao vé dinh
mure bién ché vién chire va thyc hién chuyén tiép ddi vai vién chie.

2. Vé quan Iy cong tic van thuw va lieu triv ciia cdc don vi

- Péi véi cac truong THPT thuc hién ra soat didu chinh D& an vi tri viéc lam theo
khung vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7 nim
2017 hudng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mire s6 luong ngudi lam viée
trong céc co s& gido duc phé thong cong lap.

- Béi v6i cac truong Trung cap va Cao ding hoan thién hd so dé& nghi co quan chu
quéan ban hanh quyét dinh thanh ldp Héi dong trudng; xay dung va ban hanh quy ché tb
chire hoat dong cua don vi theo quy dinh cia Thong tu s6 46/2016 va Théng tr sb
47/2016 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé& Didu 1é trudng Cao ding
va Didu 18 truong Trung cip.

- Dam bao thuc hién cong tac luu trit cac loai vin ban, hd so ca nhin vién chirc
theo quy dinh cua Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 ndm 2012 hudng dan
quan ly van ban, 1dp hd so va ndp luu hd so, tai liu vao luu trit co quan va Quyét dinh sb
14/2006/QD-BNV ngay 06 thang 11 nim 2006 v& viéc ban hanh quy ché quan ly hd so
can by, cong chirc.

3. Vé viéc thue hign ché dp chinh sdch

- Thyc hién viéc ning lwong theo nién han va trude nién han ding thoi gian quy
dinh. Pong bao hiém xi hoi ding chirc danh theo vi tri viéc lam duge tuyén dung cua
vién chirc.

- Tién hanh ky két hgp ddng lam viéc déi véi vien chire mai tuyén dung di duge
phé duyét két qua tuyén dung; truong hop vién chire ¢6 qua trinh céng tac dong Bao hiém
xd hoi tir du 12 thang trd 1én pha hop véi vi tri viée lam duge tuyén dung, don vi tién
hanh 1ap hd so d& nghi mién thyc hién ché d§ tap su va b nhiém chie danh nghé nghiép
theo quy dinh.

- Ban hanh céc quyét dinh phy cdp uu dai déi véi vien chire dinh ky vao dau méi
nam hoc ddi véi cac don vi duge phin cép ban hanh; ddi véi cac trudong trung hoc phé
thong chuyén, truong trung hoc phd théng cé 1ép chuyén va cac trudong/trung tim chuyén
biét thi ndp hd so vé S& Gido duc va Pao tao (Phong T4 chire Can bd) vao ddu nam hoc
d& xem xét ban hanh quyét dinh.

- Thiét 1ap hd so gui vé S& Gido dyc va Pio tao (Phong Té chire can bd) dé nghi
ban hanh quyét dinh néng phu cdp tham nién nha gido dinh ky hang ndm cho Hiéu
trudng/Giam dde va d& nghi ban hanh quyét dinh huéng phy c¢Ap tham nién nha gido cho



cdc vién chire 1a nha gido da ¢6 thoi gian gidng day, gido dyc du thoi gian tinh hudng 5%
(Liru y: tir 6% tro di thit trieang don vi ban hanh Quyét dinh cho tirng vién chirc).

- Ho so huu cta cong chire, vién chirc hang ndm phai dwgc 1dp va g vé S Gido
duc va Dao tao trwéce 6 thang tinh tir thdi diém nghi huu.

- Cép nhat ddy du dir liéu c4 nhén trong phin mém quan ly can b, cong chirc,
vién chire (phan mém néng lvong) va phan mém quan ly nhan sy truc tuyén (ePMIS).

4. V@ cong tic dao tao, boi dwdng vi boi dwdng thirong xuyén

- Vé bdi duding Iy luan chinh tri: ty 1§ can bg, gido vién, nhan vién dat trinh d¢ tir
trung clp tro 1én con thap (khoang 15%), cac don vi can tiép tuc ctlr can bd gido vién
tham gia 16p trung cép Iy ludn chinh tri hanh chinh nim 2018 theo cdéng vin 56
3416/GDDT-TC ngay 14 thang 9 nam 2017 cta S¢ Gido dyc va Dao tao hofc theo ké
hoach cia quén / huyén uy.

- V& dao tao nang chuén: tiép tuc khuyén khich gido vién tham gia hoc thac si
chuyén nganh. Pdi véi can bd quan ly (CBQL), khuyén khich va tao didu kién cho cac
CBQL du didu kién tham gia 1&p Thac si Quan li gido dyc theo ké hoach PTBD hing
nam cua S& Gido duc va Pao tao.

- V& bdi duding Ngoai ngit - Tin hoc: khuyén khich gido vién, nhan vién tham gia
bdi dudng dat chudn theo quy dinh hién hanh (Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 nam 2014 cta B Thong tin va Truyén thong vé& quy dinh Chuén k¥ niing str dung
cong nghé thong tin; Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cta
Bo Gido dyc va Dao tao vé ban hanh Khung niing lyc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét
Nam).

- V& bdi duding Ngoai ngit theo d& an ngoai ngit qubc gia 2020: cac don vi cén ¢6
ké hoach cho gido vién Tiéng Anh (dd tham gia boi duding nhung chura dat chudn sau bdi
dudng) tiép tuc bdi dudng, cam két dat trinh d chuén theo dé an.

- V& bdi dudng chuyén dé: tiép tuc cir can bg, gido vién, nhan vién tham gia cic
16p boi dudng k¥ ning nghiép vu, bdi duting chuyén dé he dé nang cao trinh d§ cho ddi
ngii theo ké hoach hang nim cua S& Gido duc va Pao tao.

- V& bdi dudng chuan chire danh nghé nghiép: tiép tuc khuyén khich doi ngii gido
vién tré, ¢6 nhu cau thi thang hang tham gia 16p bdi dudng chudn chire danh nghé nghiép
gido vién céc bac hoc trong nhitng nim tiép theo. Trong nim 2017, S& Gido duc va Dao
tao da c6 Cong vin sb 3320/GDDT-TC ngay 08 thang 9 nim 2017 cua S¢ Gido dyc va
Dio tao vé viée td chire 16p bdi dudng chuan chirc danh nghé nghiép gido vién va Cong
van s6 3859/GDPT-TC ngay 13 thang 10 nam 2017 vé td chire 16p bdi dudng chuén
chirc danh ngh& nghiép gido vién THPT (Phong TCCB da téng hop danh sach 125 cén bg,
gido vién tham dy 16p bdi dudng chudn chirc danh nghé nghiép gido vién THPT, khai
giang ngay 05/11/2017 tai Truong Pai hoc Su pham TP. HCM).



- V& bdi dudng thuong xuyén: dé nghi cac don vi truong THPT, cac don vi truc
thudc S chi y thoi han ndp hd so, bio cdo cong téc bdi dudng thuong xuyén cia CBQL
va gido vién cho Phong TCCB dé tong hop sb licu, ra quyét dinh cong nhan két qua va
cap gidy chirng nhan hoan thanh BDTX (han cudi la ngay 30 thang 5 hang nam). Ngoai
ra, cic don vi can luu y cong tac luu trit hd so vé BDTX (hd so cua truong, cua td bd
mén va ho so cia ca nhan).

S& Gido dyc va Dao tao dé nghi cac don vi tién hanh ra soat thuc hién ding quy
dinh dé cong tac quan Iy, str dung ddi ngii dam bao sw théng nhit va ddng bd theo cac
quy dinh hién hanh./.
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